KAYNASLI KAYMAKAMLIGI
Tlge Niifus Miidiirliigii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

KiMLIK KARTI (TCKK)

A-BASVURU iSLEMLERI:

1-)0-15 Yas arasi1 cocuklarin; anne yada babasi , bosanma durumunda velayeti
kendisine verilmis Kisi, vasisi yada vekalet yolu ile TCKK almaya yetki verilen Kisinin
basvurmasi,

2-)15-18 Yas arasi (on bes yasindan biiyiik, on sekiz yasindan kii¢iik) kisileri basvuru
islemlerinde; Kisinin kendisi ile birlikte anne yada babasi, bosanma durumunda velayeti
kendisine verilen Kisi, vasisi yada vekalet yoluyla TCKK almak iizere yetki verilen Kisinin
basvurmasi,

3-)15 Yasindan biiyiiklerin mutlaka kendilerinin basvurmasa,

4-)Miidiirliigiimiize gelemeyecek durumda olan agir hasta, yash, sakat, oziirlii,
yatalak veya akli dengesi yerinde bulunmayanlar icin ilgili mahkeme tarafindan verilmis
ve Kkesinlesmis vasi karar1 ile birlikte vasi olarak atanan Kisinin bizzat kendisinin
basvurmasi,

5-)Miidiirliigiimiize gelip de biyometrik veri veremeyecek durumda olanlarin
(parmak izi, parmak damar izi, el ayasi, uzuv eksikligi veya uzuv nakli gibi) fiziksel
durumlarim gosterir rapor/resmi belgeleri ile birlikte bagvurmalari gerekmektedir.

B-TCKK BASVURUSUNDA ISTENEN BELGELER:

1-)1 Adet Biyometrik fotograf getirilmesi,

2-)Niifus ciizdani,

3-YKavip veva fotografsiz niifus ciizdam ile vapilan basvurularda. niifus ciizdani /
kimlik karti. uluslararasi aile ciizdani. pasaport. siiriicii belgesi veva kurumlarin kendi
mevzuatlarinda kimlik verine gecen belge ve bir adet bivometrik fotograf disinda verlesim
veri va da diger adres muhtarhgi veya kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen ve onaylanan
talep belgesi istenmez.

10 dakika

Uluslararasi Aile Ciizdan
Islemleri

Uluslararasi Aile Ciizdam bir aileyi olusturan es ve ¢cocuklarin kimlik bilgilerini kapsayan
ve kisilerin uyrugunu kanitlayan cok dilli resmi belgedir.Uluslar arasi aile ciizdani evlenme
sirasinda eslere verilir.

Evlenme sonrasinda yerlesim yerinin mahalle veya koy muhtarinca ya da calisilan resmi
daire veya kurum amiri tarafindan onaylanan uluslar arasi aile ciizdani talep belgesi ile
anillan belgedeki fotograflarin aymis1 birer adet fotograf ile ikamet edilen Niifus
Miidiirliigiine miiracaat edilmesi halinde eslerden birine veya resmi vekiline imza
karsihginda verilir.

10 dakika




Dogum Islemleri

1-Evlilik icinde dogan c¢ocuklar, babalarimin niifusta kayith olduklar1 haneye baba
soyadiyla,

2-Evlilik disinda dogan ¢ocuklar anasinin bekarlik hanesine, anasinin bekarhk soyadiyla ve
bildirilen baba adiyla,

3-Taninan veya babali@ina hiikmedilen ¢cocuklar baba hanesine baba soyada ile tescil edilir.
4-Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de otuz giin icinde
olayin oldugu yer veya herhangi bir niifus miidiirliigiine, yurt disinda ise altmis giin icinde
dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

8 dakika

Evlenme Islemleri

Evlendirme memuru; Belediye bulunan yerlerde Belediye Baskami veya bu isle
gorevlendirecegi memur, Ilce Miiftiiliigii, koylerde muhtardir. Eslerden birinin yabanci
olmasi1 halinde evlendirmeye, il ve ilce belediye evlendirme memurluklar: ile niifus
miidiirleri yetkilidir.Evlenme evraklarinin on giin icinde Niifus Miidiirliigiine teslim
edilmesi gereklidir.

5 dakika

Oliim slemleri

1-Oliim olaymnin meydana geldigi 6liim yeri bilinmiyorsa cesedin _bulundugu, 6liim ulasim
arac icinde meydana gelmisse, oliiniin aractan cikarildign yer flce Niifus Miidiirliigiine
bildirilmesi zorunludur.

2-Oliim olayimin bildirilmesi 6liim olaymnin haber alindig: tarihten itibaren yetkili makam
ve gorevliler tarafindan 6rnegine uygun olarak diizenlenen 6liim tutanaklariin en gec on
gun icinde ilgili Ilce Niifus Miidiirliigiine verilmesi veya gonderilmesi suretiyle yapilir.

3-Oliim tutanaklarina varsa niifus ciizdam eklenir. Niifus ciizdam yoksa bu husus tutanagin
ilgili alaninda belirtilir.

Oliim, meydana geldigi yer ve kosullara bagh olarak asagida belirtilen gorevliler tarafindan
bildirilir.

-Sehir ve kasabalarda 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayih Umumi Hifzissthha Kanunun
geregince defin ruhsati vermeye yetkili olanlar,

-Koylerde varsa resmi tabip veya saghk kurulusu yetkilileri, yoksa koy muhtarlar,
-Hastane ve bakim evi gibi saghk kurumlarinda kurum amirlikleri,

-Askeri Dbirliklerde tabipler veya i¢c hizmet mevzuatina gore kita komutanhklarinca
gorevlendirilmis olanlar ve askerlik subeleri,

-Dogal afetlerde miilki idare amirlerince gorevlendirilecek memurlar,
-Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet saveiliklar,
olayin meydana geldigi tarihten itibaren on giin icerisinde Niifus Miidiirliigiine bildiriler.

5 dakika

Niifus Kayit Ornegi islemleri

Niifus kayit 6rnegi kisinin aile kiitiigiindeki niifus kaydinin ¢cikarilarak ashina uygunlugunun
onaylanmis olan resmi bir belgedir. Niifus kayit 6rnegi isteme ve alma yetkisi; Bakanhk, Dis
temsilcilikler, Asker alma islemleri icin Milli Savunma Bakanllgl, Adli makamlar, Adli
islemlerle simirh olmak iizere kolluk kuruluslarl, Evlenme islemleri i¢in evlendirme islemini
yapmaya yetkili olanlar, Oliim islemleri i¢in resmi saghk kuruluslari ya da kéy muhtarlar,
Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile vasi, alt ve iist soylar1 ya da bu Kisilere ait vekillik
belgesini ibraz edenler.

20 saniye
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Kayit Diizeltme, aile Kkiitiigiine tescil edilmis olan niifus kaydimin veya bir kisminin

diizeltilmesi veya degistirilmesidir. Kayit Diizeltme islemi icin ikamet edilen yer Asliye

7 | Kayit Diizeltme islemleri Hukuk Mahkemelerine miiracaat edilmesi gerekir. 3.5 dakika
Mahkeme Yaz isleri Miidiirii tarafindan iki 6rnek olarak diizenlenen mahkeme karari on
giin icinde Niifus Miidiirliigiine gonderilerek aile kiitiiklerine islenir.
Kisilerin yerlesim yeri (ikamet) ve diger adreslerini yazih olarak bildirmeleri esastir. Bu
bildirimler sahsen,
-flge Niifus Miidiirliiklerine
-D1s temsilcilikleri
-Adrese dayal hizmet alinacak kuruma,
20 is giinii icinde yapilir. Bildirme islemi elektronik ortamla da yapilabilir.(Adrese dayah
8 AKS (Adres Kayit Sistemi) hizme.t veren kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is giinii icerisinde bulunduklar
yerin ll¢e Niifus Miidiirliigiine gonderirler.)
Diger adreslerin bildirilmesi, adres beyan formu doldurularak ilgili yerlere verilerek 5 dakika
gerceklestirilir.
Yerlesim yeri disinda kalan ve gecici siire ile oturulan yazhk, kishk, ikinci veya iiciincii
konutlar diger adres kapsaminda olup bunlarin bildirilmesi Kisilerin talebi iizerine yapilir.
Ayrica kisinin kimlik paylasim sisteminde diger adreslerinin bulunmamasinin kurumlarca
verilecek hizmetlerin yerine getirilmesine engel teskil etmez.
AKS (Adres Kayit Sistemi) Cezai HiikiimlerKanunda; gercege aykiri yerlesim yeri ve
A . diger adres belgesi veren koy veya mahalle muhtarlari ile herhangi bir islem sebebiyle .
9 | AKS (Ceza Hiikiimleri) . o Islem sonucunda
niifus mildiirliigiine gercek dis1 beyanda bulunanlar ve bunlara taniklhik edenlerin 6 aydan
4 yila kadar hapis cezasiyla cezalandirilmalari 6ngoriilmiistiir. gikarihr.
Bosanma evlilik birliginin mahkeme kararmin kesinlesmesi ile son bulmasidir. Mahkeme
10 | Bosanma islemleri Yaz isleri Miidiirii tarafindan iki drnek olarak diizenlenen mahkeme karari 10 giin 4 dakika

icerisinde Niifus Miidiirliigiine gonderilerek aile kiitiiklerine islenir.
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Yetkili makam karari ile
Tiirk vatandash@inin
kazanilmasi

1-Tiirk vatandash@inin genel
olarak kazanilmasi

1-Tiirk vatandashginin genel olarak kazanilmasi:

a) Istegi belirten form dilekce (VAT-3),

b) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise
buna iliskin usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,

¢) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gosteren usuliine gore onaylanmis
belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise
esine ait oliim belgesi (Usuliine gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkce terciimeleri),

d) Evli ise es ve cocuklarinin aile bagim kamitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge
(Usuliine gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkc¢e terciimeleri),

e) Varsa Tiirk vatandasi olan birinci ve ikinci derece yakinlarima ait miiracaat
makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

f) Genel saghk bakimindan cevresi ve toplum saghgi agisindan tehlike teskil edecek
bulasici bir hastaligi bulunmadi@ina dair resmi saghk kurumlarindan alinacak rapor,

g) Toplumsal yasama uyum saglayabilecek diizeyde Tiirkce konusabildigini gosteren
Milli Egitim Miidiirliiklerinden alinan belge veya Tiirkiye’de herhangi bir egitim kurumunda
ogrenim gordiigiinii gosteren belge,

g) Tiirkiye’de kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kimselerin gecimini sagladigina
iliskin meslegini ve gelirini ispatlayan calisma izni, vergi levhasi ve benzeri belge veya birinci
derece yakinlarimin gecimlerini sagladiklarina iliskin taahhiit belgesi,

h) Basvuru tarihinden geriye dogru yabanci soylular icin bes yil, Tiirk soylular i¢in iki
yil Tiirkiye’de kesintisiz ikamet ettigine dair Il Emniyet Miidiirliigiince diizenlenmis giris
cikislar: gosterir belge,

1) Bagvuru tarihinden itibaren ileriye dogru en az ii¢ ayhk ikamet tezkeresi,

i) Herhangi bir suctan yargilanmis ise buna iliskin mahkeme karari,

j) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigim gosterir makbuz.

Islem icin dosya
diizenlenir.
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2-Tiirk vatandash@imin istisnai
olarak kazanilmasi

2-Tiirk Vatandashginin Istisnai olarak kazanilmasi

a) Istegi belirten form dilekce (VAT-4),

b) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise
buna iliskin usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,

¢) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gosteren usuliine gore onaylanmis
belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise
esine ait 6liim belgesi (Usuliine gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkce terciimeleri),

d) Evli ise es ve cocuklarimin aile bagim1 kamitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge
(Usuliine gore onaylanmus belgelerin noter tasdikli Tiirk¢e terciimeleri),

e) Varsa Tiirk vatandas1 olan birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miiracaat
makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

f) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigim gosterir makbuz.

Islem icin dosya
diizenlenir.




3-Tiirk Vatandashginin Yeniden Kazanilmasi

a) Istegi belirten form dilekce (VAT-5),

b) Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit ornegi,

¢) Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iliskin
usuliine gore onaylanms belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,

¢) Tiirk vatandashginin kaybindan sonra medeni halinde degisiklik olmus ise buna iliskin belge, evli

13 i-a"lz“;ill;:(h:flz;t;ndasllglnln yeniden ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim belgesi (Usuliine gore onaylanmis
belgelerin noter tasdikli Tiirkce terciimeleri),
d) Evli ise es ve ¢cocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge (Usuliine gore
onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkge terciimeleri),
e) Tiirk vatandash@inin kaybindan sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosterir usuliine gore
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,
f) 5901 sayih Tiirk Vatandashgr Kanununun 14. iincii maddesi uyarinca yeniden Tiirk vatandashgim
kazanmak isteyen Kisi icin basvuru tarihinden geriye dogru ii¢ y1l ikamet etmis oldugunu gosterir Il Emniyet
Miidiirliigiinden alinacak ikamet tezkeresi ve giris cikislar: gosteren belge,
g) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
4-Tiirk Vatandashginin Evlenme Yoluyla Kazanilmasi
a) istegi belirten form dilek¢e (VAT-6),
b) Tiirk vatandasi ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit ornegi,
¢) Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iliskin
usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,
14 | 4-Tiirk vatandash@inin evlenme

yoluyla kazanilmasi

¢) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gosteren usuliine gore onaylanmis belgenin noter
tasdikli Tiirkge terciimesi,

d) Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyorsa en son tarihli ikamet tezkeresi,

¢) Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari1 bulunuyorsa onayh bir érnegi,

f) Basvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, bu durumu ispata yarayacak iilkesi
yetkili makamlarindan alinms ve usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi veya
5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 39. maddesi geregince Temmuz aymn birinci giinii olarak
tamamlanmasin kabul ettigine dair imzalh beyani.

¢) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
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Tiirk Vatandashg@inin Kaybi

a) istegi belirten form dilekce (VAT-9),

b) Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit ornegi,

¢) Baska bir devlet vatandash@ kazanmilmis ise bunu gosteren usuliine gore Islem icin dosya
15 | Tiirk Vatandashginin Kaybi ) e . . diizenlenir.
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi,

¢) Heniiz baska bir devlet vatandash@ kazamilmams ise kazanmak istedikleri

yabanci devlet vatandashgina kabul edileceklerine iliskin usuliine gore onaylanmis teminat

belgesinin noter tasdikli Tiirkce terciimesi.

5203 Sayih Kanunla Sakh Tutulan Haklarin Kullanilmas: iliskin Belge
a)Mavi Kart talebinde bulunan Kisiler, isteklerini belirtir dilekce, 5 dakika
16 | Mavi Kart Islemleri b)iki adet fotograf

c¢)Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosterir usuliine gore onaylanmis belgenin noter

tasdikli Tiirkge terciimesi,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri :lce Niifus Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :Kaymakamlik

Isim :Hasan Riza SENTEKIN Isim :Cemal DEMIRYUREK
Unvan :Ilce Niifus Miidiirii Unvan :Kaymakam

Adres :Ilce Niifus Miidiirliigi KAYNASLI Adres :Kaynash Hiikiimet Konag
Tel :0380 544 4314 Tel : 0380 544 4304

Faks :0380 544 4314 Faks : 0380 544 4304

E-Posta ‘nufus8l@windowslive.com E-Posta . kaynasli@icisleri.gov.tr



